
「就職指導・支援ハンドブック（２０１８年度版）」について 

日本私立大学協会 

就 職 委 員 会 

 

 日本私立大学協会就職委員会では、このたび、「就職指導・支援ハンドブック（２０１８年度版）」を編纂し、

加盟大学専用サイトにおいて公表いたしました。 

 本書は、昭和 53年に「就職指導要領」の初版を発刊して以来、経済状況や就職環境の変化に応じて数年おき

に改訂を重ねてきたものです。 

12回目を迎える本改訂では、「就職指導・支援ハンドブック」へと改称するとともに、各大学の就職指導・支

援担当者がパソコン・タブレット等でも活用できるよう、ＰＤＦファイルで公表しています。 

 本書が、加盟各大学のキャリア教育、就職指導・支援の充実・発展の一助となれば幸いです。 

 

＜本文＞ 

【第１章】大学教育における就職指導の理念 

【第２章】労働に関する法規 

労働者に保障された基本的人権／個別的労働関係法／職業安定法／ダイバーシティにまつわる労働法規の変遷 

【第３章】経済情報と企業情報の分析 

主要な統計諸資料／企業情報の収集／業界研究と分析／企業研究と分析 

【第４章】キャリア教育と就職支援 

職業選択の計画的支援を行うために／就職活動とキャリアカウンセリング／大学院における就職支援／留学生への

支援／帰国学生・留学帰国学生への就職支援／障がいのある学生への就職支援／働く女性の雇用環境／これからの

就労モデル 

○就職部（キャリアセンター）関連図・解説 

 

＜参考資料＞ 

１．「求人票」様式：求人票、求人申込書等 

２．就職委員会年間予定・報告 

３．就職委員会規程 

４．職業紹介業務運営規程 

５．就職に関する行事予定表 

６．就職部（キャリアセンター）業務・職務表 

７．就職関係書類 

「履歴書・自己紹介書」類の様式／卒業生在職者名簿／「進路登録票」類の様式／採用試験等に伴う授業欠席／推

薦状交付願・推薦状 

８．進路決定調査関連書類 

進路決定届・内定届等／就職試験報告書・入社試験内容報告書等／就職に関するアンケート等 

９．求人企業開拓に係る「企業訪問記録」の様式類 

10．学生への就職情報提供施設等一覧 

11．年表 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用方法   

日本私立大学協会ホームページから 

「加盟大学専用サイト」にログイン 

各大学のＩＤとパスワードを入力 

※不明な場合は、メールにて 

お問い合わせください。

（secretservice@shidaikyo.or.jp） 

３ 

１ 

２ 

加盟大学専用サイトのトップページ 

中段の「各種資料・データ」から 

日本私立大学協会 就職委員会 作成 

「就職指導・支援ハンドブック（2018年度版）」 

をクリックし、ページを開く 

４ 必要資料（ＰＤＦ・Excelファイル）を 

ダウンロードし、ご利用ください。 

お好みのサイズでの印刷、 
ＰＣやタブレット等で閲覧など、 
必要に応じてご活用ください！ 

新たに着任された教職員の研修や、 
就職指導・支援担当者の手引きに。 

「関連図」は、部内の 
業務整理にもご活用 
いただけます。 


